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I. РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

(приложено на отделен файл)

II. ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

(приложено на отделен файл)

III. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

1. Програма, по която се финансира обществената поръчка
Обществената поръчка се финансира по Оперативната програма "Административен капацитет" (ОПАК). Основната цел на ОПАК е подобряване на работата на държавната администрация за реализиране на ефективни политики, качествено обслужване на гражданите и бизнеса и създаване на условия за устойчив икономически растеж и заетост. 
2. Проект, по който се финансира обществената поръчка
Обществената поръчка е в изпълнение на проект „Укрепване на административния капацитет на АДФИ чрез специализирани обучения”, който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд, по приоритетна ос ІІ „Управление на човешките ресурси”, подприоритет 2.2. „Компетентна и ефективна държавна администрация”, бюджетна линия № BG051PO002/14/2.2-16, съгласно Договор рег. № 14-22-2/19.09.2014 г. Бенефициент по проекта е Агенцията за държавна финансова инспекция (АДФИ). 

Периодът на изпълнение на проекта е от 19.09.2014 г. до 19.09.2015 г.

3. Цели на проекта
Общата цел на проекта предвижда продължаване процеса на повишаване на квалификацията и професионализма на служителите на АДФИ.

Специфични цели на проекта, с които е свързана обществената поръчка са повишаване на професионалната компетентност на служителите, създаване на условия за професионално и кариерно развитие на персонала и повишаване качеството и ефективността на дейността на  АДФИ.
Целева група по проекта са служители на Агенцията за държавна финансова инспекция.
4. Предмет и цел на обществената поръчка

Предмет на поръчката е организирането и провеждането на специализирани обучения за служители на Агенцията за държавна финансова инспекция по проект „Укрепване на административния капацитет на АДФИ чрез специализирани обучения” (наричан по-нататък за краткост „проекта“).
Целта на поръчката е при спазване на принципите и правилата на Закона за обществените поръчки (ЗОП) да бъде избран независим изпълнител, притежаващ реален капацитет, професионална квалификация и практически опит за качествено и своевременно осъществяване на нейния предмет. 
Предметът на поръчката включва изпълнение на следните дейности:
· Дейност 1 - Организиране и провеждане на обучение на тема „Нова нормативна уредба за устройството и структурата на публичните финанси - Закон за публичните финанси. Промени в Сметкоплана на бюджетните организации за 2014 г. и счетоводната отчетност, произтичащи от прилагането на Закона за публичните финанси“ за 150 служители на АДФИ, разделени на 4 групи;

· Дейност 2 - Организиране и провеждане на обучение на тема „Корупция и конфликт на интереси – основни понятия, характерни черти, предпоставки за възникване, форми на проявление и превенция. Измама и установяване на индикатори за измами“ за 150 служители на АДФИ, разделени на 4 групи;
· Дейност 3 - Организиране и провеждане на обучение на тема „Имуществена и административнонаказателна отговорност по ЗДФИ“ за 140 служители на АДФИ, разделени на 3 групи;
· Дейност 4 - Организиране и провеждане на обучение на тема „Възобновяване на административнонаказателното производство“ за 20 служители - юристи и финансови инспектори с юридическо образование.
Максималната обща прогнозна стойност на дейностите, предмет на обществената поръчка, е 142 666,67 (сто четиридесет и две хиляди шестстотин шестдесет и шест лева и шестдесет и седем) лв. без ДДС. 
Предвиденaта по бюджета на проекта максимална прогнозна единична цена за участник по Дейности 1, 2 и 3 на обществената поръчка е 316,67 лв. (без ДДС), а по Дейност 4 – 166,67 лв. (без ДДС).  

Обществената поръчка не включва обособени позиции.
IV. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Общи изисквания

1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки (ЗОП) и обявените изисквания от Възложителя в обявлението и в документацията за участие. 
2. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, за който е налице поне едно от обстоятелства, посочени в чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д”, т. 2, 3 и 4, ал. 2, т. 1, 2а, 4 и 5 и ал. 5 от ЗОП, а именно Възложителят ще отстрани от участие участник:

2.1. Който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

2.1.1. престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

2.1.2. подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

2.1.3. участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

2.1.4. престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

2.1.5. престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

2.2. който е обявен в несъстоятелност;

2.3. който е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

2.4. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
2.5. който е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

2.6. който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

2.7. който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;

2.8. който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

2.9. при който лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

2.10.  който е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
3. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП се прилагат и за подизпълнителите.
4. Не може да участва в процедурата за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, е налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д”, т. 2, 3 и 4 и ал. 2, т. т. 1, 2а, 4 и 5 от ЗОП.
5. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП и посочените в обявлението изисквания по ал. 2, т. т. 1, 2а, 4 и 5 с една декларация, подписана от лицата, които представляват участника. В декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.
6. Свързани лица по смисъла на § 1, т. 23а от ДР на ЗОП или свързани предприятия по смисъла на § 1, т. 24 от ДР на ЗОП не може да бъдат самостоятелни участници в тази процедура.
7. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, всички посочени по-горе обстоятелства се отнасят до всеки от участниците в обединението и подлежат на деклариране.
2.    Изисквания за подбор
8. Възложителят не поставя минимални изисквания за икономическото и финансовото състояние на участника.
9. Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за технически възможности и квалификация на участника:
9.1. Участникът трябва да има изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата минимум три услуги с предмет, сходен с предмета на поръчката (услуги, свързани с организиране и провеждане на обучения, семинари, курсове, както и логистично осигуряване на мероприятия). 
9.2. Участникът трябва да има на разположение за срока на изпълнение на поръчката екип от ключови експерти – ръководител, координатор и обучители/лектори, притежаващи необходимата професионална квалификация и опит, съответстващи на спецификата на поръчката, пряко ангажирани за изпълнението на услугата.
· Ключов експерт - Ръководител екип, отговарящ на следните изисквания:
· висше образование (магистърска степен) от области на висше образование: Педагогически науки и/или Социални, стопански и правни науки, или еквивалентна образователна степен в области еквивалентни на посочените;
· минимум 2 (две) годишен (считано до крайния срок за подаване на оферти), организационен и/или управленски опит, свързан с подготовка, организиране и провеждане на обучения, семинари, курсове и логистично осигуряване на мероприятия.
· Ключов експерт - Координатор на дейностите по логистика на обученията, отговарящ на следните изисквания:

· висше образование (бакалавърска степен) от области на висше образование: Педагогически науки и/или Социални, стопански и правни науки, или еквивалентна образователна степен в области еквивалентни на посочените;
· минимум 1 (едно) годишен опит (считано до крайния срок за подаване на оферти) в подготовката, организирането и провеждането на обучения, семинари, курсове  и логистично осигуряване на мероприятия.
· Екип от ключови експерти за провеждане на обученията, включващ не по - малко от 4 (четирима) обучители/лектори (минимум по един за всяка от темите на обучение по Дейности 1, 2, 3 и 4), със съответни теоретични познания и практически опит в съответната област. Обучителният екип трябва да отговаря на следните изисквания:

· За Дейност № 1 – Обучителят/ите следва да притежават минимален 4-годишен опит като преподаватели или лектори по конкретната тема /устройство и структура на държавния бюджет, общински бюджет, бюджетни взаимоотношения/. 
· За Дейност № 2 – Обучителят/ите следва да притежават минимално общ 4- годишен опит като преподаватели или лектори по конкретната тема и/или практически опит по темата. 
       -  За Дейност № 3 - Обучителят/ите следва да притежават минимално общ 4-годишен опит като преподаватели по конкретната тема и/или практически опит в правораздавателния процес в областта на имуществената и административно-наказателната отговорност по Закона за държавната финансова инспекция (ЗДФИ).
       -  За Дейност № 4 - Обучителят/ите следва да притежават минимално общ  4-годишен опит като преподаватели или лектори по конкретната тема и/или практически опит по темата. 
Изпълнителят няма право да променя лицата от екипа от ключови експерти /ръководител екип, координатор и обучители/лектори/, посочени в офертата му, без предварително писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Екипът може да бъде променян само след писмено съгласие на възложителя при невъзможност на ключов експерт да изпълни възложената му работа, поради причини, които не зависят от Изпълнителя. При възникване на конкретна необходимост екипа от обучители/лектори може да бъде допълван. При възникване на посочените по-горе обстоятелства, изпълнителят уведомява писмено възложителя, като посочва конкретните причини и прилага доказателства за настъпването им. Предложеният нов ключов експерт трябва да отговаря на всички изисквания на възложителя, посочени в документацията на настоящата обществена поръчка, като изпълнителят представя доказателства за това. 

Допълнителните разходи, възникнали в резултат от смяната или допълването на експерт/обучител са за сметка на изпълнителя. 

3. Гаранция за участие и изпълнение на договора

10. Гаранцията за участие или за изпълнение се представя в една от следните форми по избор на участника:

а)  парична сума по сметка или в касата на Възложителя;

б)  неотменима и безусловна банкова гаранция в полза на Възложителя.

11. Гаранцията за участие е сума в размер на 1400,00 (хиляда и четиристотин) лева.
12. Когато гаранцията за участие или изпълнение е парична сума, същата се внася на каса или по следната набирателна сметка на АДФИ:

Българска народна банка

IBAN – BG85 BNBG 9661 3300 1006 01
BIC - BNBGBGSD
13. В нареждането за плащане задължително следва да бъде записано следното: „Гаранция за участие в процедура с идентификационен номер .................. (попълва се идентификационен номер на процедурата от РОП”      или
„Гаранция за изпълнение на договор за обществена поръчка с предмет: „Организи-ране и провеждане на специализирани обучения за служители на АДФИ”
14. Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, се представя безусловна и неотменима банкова гаранция, със срок на валидност не по-малко от 120 (сто и двадесет) дни от датата, определена като краен срок за представяне на оферти. Срокът може да се удължава по обосновано искане на възложителя. 
15. Гаранцията за изпълнение е в размер на 5 % (пет процента) от стойността на договора за обществена поръчка без ДДС. 
16. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, в нея следва изрично да е записано, че:
· е безусловна и неотменима;

· е в полза на възложителя;

· е със срок на валидност най-малко 1 (един) месец, след крайния срок за изпълнение на договора за обществена поръчка;

17. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 
18. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
19. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка.
V. УКАЗАНИЯ  ЗА  ПОДГОТОВКА  НА  ОФЕРТАTA

20. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация. Офертата задължително трябва да включва пълния обем на поръчката.
21. Всеки участник има право да представи само една оферта.
22. Офертата следва да бъде представена на адрес: Агенция за държавна финансова инспекция, София 1040, ул. „Леге“ № 2, деловодство (стая № 178)  преди часа и датата, посочени в обявлението като краен срок за представяне на офертите.
23. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на крайния срок за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия, като получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.

24. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва “Оферта”, посочва наименованието на поръчката, наименованието на участника, адрес и лице за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. Пликът съдържа следните отделни запечатани непрозрачни, номерирани и надписани плика, както следва:

24.1 плик № 1 с надпис „Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-3, 5, 6, 8, 12-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците. 
24.2 плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 7 от ЗОП и декларация за конфеденциалност по чл. 33, ал. 4 от ЗОП (когато е приложимо). 

24.3 плик № 3 с надпис „Ценово предложение”, който съдържа ценовото предложение на участника. 
25. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или юридически лица, посочения в чл. 56, ал. 1, т. 1 от ЗОП документ се представя в официален превод на български език, а останалите изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод на български език. 
26. „Официален превод” е превод, извършен от преводач, който е вписан в списък на лице, което има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.
27. Когато за някои от изискуемите документи е определено, че може да се представят чрез “заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа се съдържа текста “Вярно с оригинала”. Задължително следва да има собственоръчен подпис на представляващия участника и положен печат, в случай, че има такъв. В случаите, в които участникът е обединение/консорциум, което не разполага със собствен печат, върху документа може да бъде положен печат на един от партньорите в обединението/консорциума.
28. Образците, неразделна част от документацията за участие и условията, описани в тях, структурата и съдържанието им, са задължителни за участниците, с изключение на образците на банкови гаранции. Образците на банкови гаранции, приложени към настоящата документация, целят да подпомогнат участниците в процедурата и нямат задължителен характер. Задължителни са само условията в тях, които са поставени съгласно закона и условията, обявени от възложителя в настоящата документация.
29.
Несъответствието на офертата с обявените от възложителя условия е основание за отстраняване.
VI. НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

Съдържание на плик № 1 „Документи за подбор”.

30. В плик № 1 се поставят следните документи, съдържащи доказателства за съответствието на участника с изискванията на чл. 56, ал. 1, т. 1 до 3, т.5, т.6, т. 8 и т. 12-14 от ЗОП и с изискванията на Възложителя:
30.1 Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника (Образец № 1). В списъка участникът следва да опише всички представени от него документи. Същите следва да бъдат подредени, съобразно поредността в образец № 1. Всеки лист, съдържащ се в плика, задължително следва да бъде номериран;
       30.2  Представяне на участника (по Образец № 2),  което  включва декларация  по чл. 47, ал. 9 от ЗОП, попълнена по (Образец № 2.1) ;
       30.3 Заверено копие от договор за обединение, подписан от лицата, включени в обединението (в случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице), а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.

30.4 Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата, упълномощено да представлява участника в процедурата (когато офертата не е подписана от представляващия участника). 
30.5  Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона  за  икономическите и финансовите отношения с  дружествата,   регистрирани   в   юрисдикции  с   преференциален  данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРСТЛТДС), попълнена по (Образец № 2.2); 
 30.6  Декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП), попълнена по (Образец № 2.3); 
 30.7  Декларация по чл. 4, ал. 7 и по чл. 6, ал. 5, т. 3 ЗМИП, попълнена по (Образец № 2.4); 
 30.8  Декларация за липса на обстоятелства за конфликт на интереси по смисъла на  чл. 57 и на обстоятелства по чл. 106, пар. 1, ал. 1, чл. 107 и чл. 109, пар. 1, ал. 1, б. „а“ и „б“ от Регламент (ЕС, Евратом) № 966/2012 г. на Европейския парламент и на Съвета от 25.10.2012 г. относно финансовите правила, приложими за общия бюджет на Съюза и за отмяна на Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 г. на Съвета. Декларацията следва да бъде попълнена съгласно (Образец № 2.5); 
30.9 Декларация за липса на свързаност с друг участник в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП, попълнена по Образец № 3;
30.10 Доказателства за техническите възможности и квалификацията на участника, които задължително включват: 
30.10.1 Списък на услугите, еднакви или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години по Образец № 6, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство /удостоверение/ за извършената услуга, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата. Възложителят си запазва правото да извършва проверки за съответствие на удостоверенията с действително извършената работа. При установяване на несъответствие, участникът се отстранява от процедурата, след прилагане на процедурата по чл. 68, ал. 11 от ЗОП;
30.10.2 Списък на експертите (ръководител, координатор и обучители/лектори), които участникът ще използва за изпълнение на договора (Образец № 7), с посочване на образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на лицата, които отговарят за извършването на услугата;

30.10.3 Декларация по чл.51а от ЗОП за ангажираност на експерт (Образец № 8) или други доказателства, с които участника доказва, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица. Тези документи се представят в случай, че участника доказва съответствието си с изискванията на възложителя за технически възможности и/или квалификация с възможностите на едно или повече трети лица;
 
30.11 Декларация за съгласие за участие като подизпълнител, в случаите, в които участникът ще ползва подизпълнители (Образец № 4).

30.12 Документ за внесена гаранция за участие – екземпляр на платежен документ или оригинал на банковата гаранция за участие (Образец № 9).
30.13 Декларация за приемане на условията в проекта на договора – (Образец            № 5). 
      Документите в плик № 1 се представят в оригинал или заверено от участника копие. Всички декларации се представят в оригинал и се подписват по реда и от лицата, посочени в настоящите указания.
       При участие на обединение, което не е юридическо лице, изискването по чл.56, ал.1, т.5 от ЗОП се отнася само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор, а документите по чл.56, ал.1, т.1, б. „а” и „б”  от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.
Съдържание на плик №2 „Предложение за изпълнение на поръчката”.

31. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 7 от ЗОП, включващо срок за изпълнение на поръчката, което трябва да бъде изготвено съобразно (Образец № 11), при съблюдаване на пълното описание на предмета на поръчката и Техническата спецификация, изискванията към офертата и условията за изпълнение на поръчката.  
32. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП (когато е приложимо) – съгласно (Образец 11.1)
33. Всички страници на предложението следва да бъдат номерирани последователно.
Съдържание на плик № 3  „Ценово предложение”.

34. В третия запечатан, непрозрачен плик № 3 участникът следва да представи задължително ценовото си предложение, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 10 от ЗОП, попълнено по (Образец № 12) към настоящата документация. 
35. Извън плика с надпис „Ценово предложение” не трябва да е посочена никаква информация относно цената.
36. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика „Ценово предложение” елементи, свързани с предлаганата цена /или части от нея/, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
Предложените цени не могат да надвишават единичните и общата прогнозни стойности, обявени от възложителя. Оферта, в която предложените цени надвишават единичните и общата прогнозни стойности, обявени от възложителя, се отстранява от участие.
VII. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

37. Възложителят предоставя достъп до документацията за участие в профила на купувача на интернет адрес http://www.adfi.minfin.bg/. Информация за деня, часа и мястото на провеждане на публично заседание за отваряне и оповестяване на ценовите оферти на допуснатите участници ще се публикува само в профила на купувача на посочения интернет адрес, в съответната самостоятелна преписка на поръчката, не по-късно от два работни дни преди датата на отваряне на ценовите оферти.
38. Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура, са в писмен вид.
39. Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

· лично – в деловодството на АДФИ - срещу подпис;

· по пощата –  чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес;

· чрез куриерска служба;

· по факс;

·  по електронна поща, с потвърждение за получване на съобщението; 

· чрез комбинация от тези средства.
40. Писмата и уведомленията следва да бъдат адресирани до посоченото в обявлението лице за контакти.
41. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, и документите, които се прилагат към тях, се връчват лично срещу подпис, или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис. Решенията, изпратени по факс или по електронен път, се приемат за редовно връчени, ако са изпратени на посочения от адресата номер на факс или електронен адрес и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.
 VIII.       ДРУГИ УКАЗАНИЯ

42. За неуредените в настоящата документация въпроси се прилагат разпоредбите на ЗОП.
IX. 
МЕТОДИКАТА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
Критерий за оценка: „икономически най-изгодна оферта“.
Показатели

	Показател
	Тежест 

	П 1: Предложение за осигуряване на логистика
	50 %

	П 2: Предложена цена 
	50 %



Точни указания за определяне на комплексната оценка на офертата

Оценката се извършва  по следната формула:

КО = П1 х 0.50 + П2 х 0.50
където:

КО – комплексна оценка на офертата
П1 – оценка по показател П 1

П2 – оценка по показател П 2

Указания за определяне на оценка на офертата


До оценка се допускат само оферти, които съответстват на условията за изпълнение на обществената поръчка.

Указания за определяне на оценка по показател  П1: Предложение за осигуряване на логистика
Оценката се извършва  по следната формула:
             
П1 на участника


П1=     ------------------   х 100 
 П1 мах



където:

П1 на участника -  точки, присъдени на съответния участник
П1 мах  = 15  -  максимално възможен брой точки
Забележка: Закръглението е до втория знак след десетичната запетая.
Оценката на предложението за осигуряване на логистика се присъжда на участника, както следва:
П 1. Предложение за настаняване в хотели за провеждане на обученията по Дейности 1, 2 и 3 – максимален брой точки – 15 т.
· При предложение за настаняване в четири хотела 4 * (един хотел в Източна България, един хотел в Централна България и два хотела (в различни населени места) – в Западна България) - 5 т.

· При предложение за настаняване в седем хотела  4 * в седем различни населени места (два хотела в Източна България, два хотела в Централна България и три хотела – в Западна България) - 10 т.

· При предложение за настаняване в десет хотела 4 * в десет различни населени места (три хотела в Източна България, три хотела в Централна България и четири хотела – в Западна България) - 15 т.

Указания за определяне на оценка по показател П2: Предложена цена
Оценява се предложената от участниците обща цена за услугата.

Оценката се извършва по следната формула:

                
П2 min


П2 =  ------------------ х 100 
П2 съотв



където:

П2 min  - най – ниската предложена цена
П2 съотв - предложената цена от съответния участник
Забележка: Закръглението е до втория знак след десетичната запетая.
Комисията прилага настоящата методика по отношение на всички допуснати до оценка оферти, без да я променя.
Комисията класира участниците в низходящ ред на получените комплексни оценки на офертите им (КО) по гореописания ред, като на първо място се класира участникът, чиято оферта е получила най-висока комплексна оценка (КО). 
КО има максимална стойност 100 точки.

 X. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ 

  (Приложено като отделен документ/файл)
   XІ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Възложителят обявява с мотивирано решение класирането на участниците и участника, определен за изпълнител на обществената поръчка. 

2. В 3-дневен срок от издаване на решението за определяне на изпълнител, възложителят го изпраща на участниците и го публикува в своя профил на купувача, заедно с  протоколите от работата на комисията. 

3. Договорът за обществена поръчка се сключва с участника, определен за изпълнител, който преди подписването му е длъжен да представи: 

· документ за внесена/учредена гаранция за изпълнение в посочения от възложителя в настоящата документация размер и при обявените условия (оригинал);

· документи от компетентните органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д”, т. 2, 3 и 4 и по ал. 2, т. 1, 4 и 5 от ЗОП (оригинал или заверено копие), освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен безплатен регистър или предоставянето им безплатно на възложителя.

4. Когато в офертата на участника, определен за изпълнител е посочено, че той ще ползва подизпълнител/и, след сключване на договора за обществена поръчка, изпълнителят сключва договор/и за подизпълнение с обявения с офертата подизпълнител/и. 

В случай, че е заявено ползване на подизпълнители,  изпълненителят е длъжен да представи съответния брой сключени договори за подизпълнение в срок от три дни от подписване на договора за обществена поръчка.  

Сключването на договор за подизпълнение не освобождава изпълнителя от отговорността му за изпълнение на договора за обществена поръчка. 
В срок до 3 (три) дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща оригинален екземпляр от тях на възложителя, заедно с доказателства, че не са нарушени забраните по чл. 45а, ал. 2 от ЗОП. 

Възложителят публикува договора за обществена поръчка и договорите за подизпълнение и допълнителните споразумения към тях на своя профил на купувача. 
XІІ. ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА:
(Приложении като отделени документи/файл)
Проект „Укрепване на административния капацитет на АДФИ чрез специализирани обучения”, 
в изпълнение на Договор № 14-22-2/19.09.2014 г., който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма «Административен капацитет», 

съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд
Проект „Укрепване на административния капацитет на АДФИ чрез специализирани обучения”, 
в изпълнение на Договор № 14-22-2/19.09.2014 г., който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма «Административен капацитет», 

съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд
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